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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEK( ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TEUESITESEROL

Az Alaptorvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében »Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kézérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”,

A személyes adatok védelmével és a kézérdekd adatok nyilvanossagaval Gsszefiiggé alapvet§
rendelkezéseket az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél sz616 2011.évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtatisanak tamogatasa, a koziigyek atlathatésaga a kozérdekd és a
kdzérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez f(iz6d6 jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdekd adatok elektronikus kbzzétételére, az egységes kozadatkezels rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrél sz616
305/2005.(XIl. 25.) Korm. rendelet, illetve a kdzzétételi listikon szereplé adatok kozzétételéhez
szuikséges kdzzétételi mintakrél sz616 18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolodo agazati
jogszabalyokban foglaltak alapjan a kdzérdek(i és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének,
helyesbitésének, frissitésének és eltavolitasanak szabalyait, illetve az e feladatok elldtasgval
kapcsolatos munkakordket, tovabbd a munkakorok kézétti egyittmiikodés rendjét az alabbi
Kozzétételi és Publikalasi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatdrozom meg.

.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELA

1. A jelen szabalyzat célja annak rogzitse, hogy a szabalyzat hatélya ald tartozé szervek miként
tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kdzzétételi kotelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatarozza a kozzéteendd kdzérdekii és kizérdekbdi nyilvanos adatok,
valamint az dgazati jogszabalyi kételezettségek szerinti kézzététel

a.) formai és tartalmi kévetelményeit;
b.) a publikalds folyamatat és annak felelGsségi rendjét;

c.) valamint a kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld adatszolgéltatasi igények rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. Aszabalyzat szervi hatdlya kiterjed a Szolnok Televizié Zrt-re (a tovabbiakban: Szolnok TV) .

2. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Szolnok TV munkavallaléira, valamint a szerz6déses
jogviszonyban allékra egyarant.
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3. Aszabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szolnok TV tevékenységeivel dsszefiiggd, miitkodésiik soran
keletkezd, illetSleg a jogszabaly altal kbzzéteendd kézérdek( és kézérdekbdl nyilvdnos adatok
korére.

4. A szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabaly 3ital védett adatokra (kiiléndsen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilsnleges adat, iizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASA|

1. A szabalyzat kiildnosen az aldbbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:
a.) 2011. évi CXII. térvény az informaciés énrendelkezési jogrél és az informéciészabadsagrol;

b.) 305/2005. (XII. 25.) Kormanyrendelet a kdzérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmira, az
adatintegracidra vonatkozo részletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kézzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kozérdekii adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjén az dllami vagy helyi dnkormanyzati feladatot,
valamint jogszabdlyban meghatérozott egyéb kézfeladatot ell4té szerv vagy személy kezelésében
lév és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladaténak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié vagy
ismeret, fuggetleniil kezelésének médjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiiléndsen a
hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerzdésekre vonatkozé adat.

2. Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kézérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetgségét vagy hozzéférhet6vé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kozérdekbdl nyilvdnos adat: a
kozfeladatot elldté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkére, munkakére,
vezetGi megbizdsa, a kbzfeladat ellatisaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény eldirja.

3. Tartalomfelelds: a Szolnok TV cégvezetdje. A kozérdekii adatok elektronikus kézzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Szolnok TV szervezeti egységei utjan torténik. Az
egyes kozérdek(i adatok kdzzétételének tartalomfeleldseit a Szolnok TV cégvezetdje jeloli ki, amely
szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével elGillitotta, vagy az adat miikédése
sordn, vagy ahhoz kapcsolodéan keletkezett. (A tartalomfelelds személyek nevét az 1. sz. fiiggelék
tartalmazza.)

4. Tartalomk&zl6: a Szolnok TV azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelel@s jogosultsaga
alapjan nem maga teszi kdzzé az adatot — a tartalomfelelSs altal hozza eljuttatott adatokat a
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jogszabalyokban meghatarozott médon a honlapon kézzéteszi. (A tartalomkodzIé személyek nevét
az 1. sz. fuggelék tartalmazza.)

Elektronikus kdzzététel: a kételez6en kdzzéteendd kozérdekd adatoknak internetes honlapon,
digitdlis formaban, bdrki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozast6l mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés — és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés,
a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a hilézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen térténd
hozzaférhetévé tétele.

Koézzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordn a tartalomfelelés a
kézzéteendé adatot a szabdlyzatnak megfeleléen eljuttatja a tartalomfelelds szdmdra, aki
gondoskodik annak megjelenitésérél. Az automatikus folyamat sordn a tartalomfelelGsdk, ha van
ilyen rendszerben az egyes kozzétételi egységekre vonatkozé n vilvdntartdsokat vezetik,
karbantartjdk vagy téltik, melyek adatait a rendszer automatikusan publikdlja.

Altaldnos kozzétételi lista; az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatdrozza az elektronikus
kdzzétételi kotelezettség korébe tartozé adatokat.

Kiilénds kdzzétételi lista: jogszabaly egyes &gazatokra, a kozfeladatot ell4té szervtipusra
vonatkozéan meghatarozhat egyéb kdzzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kdzzétételre kotelezett szerv vezetlje — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hat6ség (a tovabbiakban: Hatdsdg) véleményének kikérésével —, valamint
Jogszabaly a kozfeladatot ellaté szervre, azok irdnyitasa, feliigyelete ald tartozé szervekre vagy azok
egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kételezéen kdzzéteends adatkort hatarozhat meg.

Il
A KOZZETETEL RENDIJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A Szolnok TV kételes elsegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat a
szabalyzat kérébe tartoz6 adatok vonatkozaséban.

A Szolnok TV az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatarozott kdzlérdekii adatok
elektronikus kozzétételi kételezettségének a Szolnok TV honlapjan a www.szolnoktv.hu oldalon
tesz eleget, a nyitélaprél kbzvetleniil elérheté ,Kozérdekii adatok” hivatkozds alatt.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kdthetd.

A kotelez6en kozzéteendd adatokon kiviil, a Szolnok TV a déntése és a megismerési igények
alapjan, elektronikusan kdzzétehet mas kézérdekd adatot is.

Az 1. pontnak valo megfelelés érdekében tovabbé a jelen szabélyzat Ill. részében foglaltak szerint
a Szolnok TV lehetdséget biztositit a kezelésében 1évs kézérdekd adatok és kbzérdekbél nyilvdnos
adatok megismerésére.
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2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODIJA

Jelen szabdlyzat vonatkozasaban a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos
tartalomfelelGsi feladatok elldtdsa a Szolnok TV szervezeti egységei Utjan torténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfelelGseit, tartalomkézlGit, az 1. sz.
fuggelék tartalmazza, amelynek naprakészségérél a szervezeti egységek vezetdinek
kézremiikddése mellett a jegyz6 gondoskodik.

A tartalomfelelGsoket az egyes szervezeti egységek vezetdi, a tartalomkoziéket a Szolnok TV
cégvezetdije jeldli ki.

A Szolnok TV informatikai szervezeti egységének feladata a honlap zavartalan m(ikddése technikai
feltételeinek biztositésa és a honlap adatbazisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a
m(ikddésében el8allt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkiil helyreallithaté legyen.
A szervezeti egység feladata tovabbad a m{ikddési problémak dsszegy(ijtése és jelzése a honlapot
Uizemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelelds gondoskodik:

d.) a megjelenitend§ adatok el8allitaséarol, megszerkesztésérdl és a tartalomkézlg felé a
11. pontban szabdlyzottakhoz igazod6 hatéridében torténd megkiildésérdl;

e) a kozzéteendd adatok naprakészségérdi, pontossagardl, szakszer(iségérél,
értelmezhetBségérdl a kozzététel eldtt és utan;

f) a pontatlan, téves adatok helyeshitésérdl, valamint a frissitett adatok tovabbitasirél a
tartalomkozld részére;

g.) aziddszeriitlenné valt adatok eltavolitssardl a tartalomkdzl§ kdzremiikédésével;

h.) az egységes kdzadatkeresS rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziikséges
nyilvantartasi adatok, leiré adatok tartalomkézl§ részére megfelel§ formdban torténd
megkiildésérdl.

A tartalomfelel§s megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatds, torlés esetén
egylittm{ikodik az Szolnok TV informatikai szervezeti egységével a helyreallitidsban, és az adatokat
szlikség esetén Ujra dtadja.

A Szolnok TV szervezeti egységeinél, valamint az adott szervezeti egységhez kapcsoléddan
keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkdzlohdz torténd megkiildés eldtt a szervezeti egység
vezetSje hagyja jova papir alapon feljegyzés formdjaban vagy elektronikus Gton megkiildétt
jovéhagyé valaszlevélben, amennyiben a tartalomkozlé nem egyezik meg a szervezeti egység
vezetGjével, illetve a tartalomkdziével. Amennyiben a tartalomfelel§s és a tartalomkozl6 személye
megegyezik, a tartalomfelelds a tartalom kdzzététele el6tt jovéhagyast kér a szervezeti egység
vezetgjétdl.

A tartalomkozl6 feladata ellatdsa sordn gondoskodik:
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

i.) atartalomfelelds altal hozza megkiild6tt adatok atlathaté és mindenki szaméra hozzéférhets,
a kialakitott honlapstruktdraba illeszkedd kézzételérsl;

j-) atartalomfelelés &ltal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasardl;
k.) az adatkozlés kdvethetSségérsl;
l.) a tartalomfelelSs altal megkiildétt és a kdzzétett adatok egyez@ségérdl;

m.) a sziikséges feltételek fenndllisa esetén az egységes kozadatkeres§ rendszerhez torténé
kapcsolodasrél;

n.) az adatkezel§ elérhet6ségi adatainak és a kozzétételi egységek leiré adatainak az egységes
kozadat keresg rendszer iizemeltetdjének tovabbitasarol, és a tovébbitott adatok rendszeres
frissitésérdl.

A tartalomkozlé koételes haladéktalanul ellendrizni az dtadott adatok formatum szerinti kozlésre
valo alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hianyossagok pétlasaval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkévethetGség érdekében a tartalomfelelds a kdzzéteendd adatokat a tartalomkdozivel
egyeztetve a kdzzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xls) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél atjén kdzvetleniil kiildi meg a tartalomkézl§ szaméra vagy amennyiben § a tartalomkézl§ is,
jogosultsdgénak megfelel6en maga tolti fel azokat a honlap tartalommenedzselési kézikonyvében
foglaltak szerint.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon torténé megjelenitést Ggy kell elvégezni, hogy a
kbzzététel idGpontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabélyban
foglalt hataridének A hataridé betartasa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomkoézl§ a tartalomfelelds altal megjeldlt idSpontig, ennek
hianydban legfeliebb 5 munkanapon belil gondoskodik az Uj adatok kozzétételérsl, a
tartalomfelelds altal k6z6lt modositas, pontositas, javitas elvégzésérdl, valamint a médositott,
pontositott, javitott adat t6érlésérél vagy archivumba helyezésérdl, és errél a tartalomfelel§snek
elektronikus levél ttjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hataridét nem allapit meg, a tartalomfelelds
az adatok keletkezését, valamint megismerését kévets 10 munkanapon beliil tovébbitja azokat a
tartalomkozI6hdz. A tartalomkézié a publikaldst kévetSen elektronikus levél atjan haladéktalanul
visszajelez a tartalomfelelGsnek.

A tartalomfelelés — 6sszhangban az 5. b.) alponttal — kételes folyamatosan ellendrizni a honlapon
kdzolt adatok idGszer(iségét.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné valdsa esetén a tartalomfelel8s
elGallitia a helyesbitett vagy frissitett kizzétételi adatokat tartalmazd publikalasi egységet és a
szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomké6zl6 részére.

A tartalomkozI§ a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles feladatat
elvégezni.
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17.

18.

19.

20.

21.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem sziintetheté meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 4j dllapot fellelhet&ségét,
az archivumban elérhet6 adat elavuldsat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

Ha koézzétett kozérdek(i adatok megvéltoznak, és ez érinti a kdzzétett kdzérdek(i adatokat
tartalmazo leiré adatokat, a tartalomfelel8s a kiilén jogszabdlyban meghatarozott kdzzétételi
egységekre vonatkozo leiré adatokat koteles a kézzétételi listaban meghatarozott megérzési idé
alatt karbantartani, igy kiilsnésen az tjonnan kdzzétett kdzzétételi egységre vonatkozé (j leiré
adatokat Iétrehozni, az eredeti (véltozas el6tti) kdzzétételi egységben az uj kozzétételi egység
elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idGszer(tlen leiré adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetdje felelGs, hogy a szervezeti egység miikodésével Osszefiiggd agazati
jogszabalyokban foglalt kozzétételi kbtelezettségek honlapon torténg publikdciojardl a szervezeti
egység tartalomfelelfse a kdzzétételi listak kozzétételének jelen szabdlyzatban foglalt rendje
alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelelés legaldbb félévente — a szervezeti egység vezetdjén keresztiil — feljegyzéses
formajaban tajékoztatja a jegyz6t az adatkozlés keretében tértént fébb informacidkkal
kapcsolatban.

A Szolnok TV informatikai szervezeti egysége — sziikség esetén a kiils6 lizemeltet bevondsa
mellett — gondoskodik a jogszabélyoknak megfelelGen a honlap kézérdek( adatok kdzzétételére
alkalmassa tételérél, adatstrukturajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasardl, és az errél valé
tdjékoztatds nydjtasérol. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrél, hogy

0.) a honlapon a kozzétételi listdk szerint kitelezéen kézzéteendd kézérdekii adat elérhetd
legyen;

p.) ahonlapon az egységes kizadatkeres rendszerre mutaté hivatkozast helyez el;

q.) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy az automatikus kdzzététel biztosits onkormdanyzati
rendszer, ha van ilyen, nyilvantartasaiban tdrolt kételezben kozzéteendd adatok
automatikusan kipublikalédjanak a weboldalt megjelenits szerverre.

ill.
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBGL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

A Szolnok TV kezelésében 1évs kézérdekii adatot és kézérdekbd| nyilvdnos adatot erre iranyulé
igény alapjan barki megismerheti.

A megismerés szabalyairdl a Szonlok TV holnapjan révid, kzértheté tajékoztatast kell kézzétenni.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények (a tovébbiakban: megismerési igény,

kérelem) teljesitésére vonatkozo eljéras az igény benydjtasaval indul.
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A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet benyujthatja sz6ban, irdsban vagy elektronikus Gton.

Az irasban t6rténé megismerési igény benyujtdsahoz az Szolnok TV honlapjan kozzétett, a
szabdlyzat 1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A formanyomtatvény haszndlata
nem kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat
feltlintetése a kérelem benyujtasakor.

A megismerési igény benyujtasdnak helye

r.) szébeli kérelem esetében: a Szolnok TV Ugyfélszolgalatanak, megfelel§ iroddjanak /
kapcsol6do telefonszédmnak a feltiintetése;

s.) irdsbeli kérelem esetében: személyesen az a.) pontban feltiintetett helyszinen személyesen,
lezart boritékban torténd dtadassal vagy postai Gton az aldbbi cimre: postacim, pf.;

t.) elektronikus uton: a Szolnok TV e-mail / telefax elérhet6ség.

A megismerési igény dijmentesen nyujthato be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kévetd 1 munkanapon beliil a Szolnok TV cégvezetlie,
illetve az dltala kijellt személy az aldbbi szempontok szerint megvizsgélja:

u.) tartalmazza-e a szabdlyzatban foglalt és kozzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
v.) a megismerni kivant adatok kire egyértelm(ien meghatarozhaté-e;

w.) az adatok a Szolnok TV kezelésében vannak-e;

x.) a megismerni kivant adatok nem minésiilnek-e jogszabaly alapjén védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan nem
dllapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kére, az ligyfelet a tartalmi
hianyossagok konkrét megjellésével és azok potldsaban térténd segitségnyuljtds modjara iranyulé
tdjékoztatas mellett hidnypétlasra kell felkérni.

Amennyiben megallapitdsra keriil, hogy az igényelt adatok nem a Szolnok TV kezelésében alinak,

y.) azigényt haladéktalanul meg kell kiildeni az illetékes szervnek és ezzel egyidejlileg az ligyfelet
értesiteni kell errél;

z) ha nem dllapithaté meg az illetékes szerv, az uigyfelet az igény teljesithetetlenségérél
haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjan védett adatnak
mindsiilnek, az ligyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.
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Az Ugyfél az igényét az eljéras teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, a Szolnok TV
azonban jogosult a szabdlyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek a Szolnok TV az igény beérkezését kévets legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm(i és teljesitése az alaptevékenység ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forrds aranytalan mértékii igénybevételével jarna, az 1. pontban meghatéarozott
hatdridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Errél az igénylt az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A megismerési igény teljesitése soran kizérélag a masolat készitésével Osszefiiggésben felmeriilt
koltséggel aranyos térités kérhets. A kéltségtérités pontos Osszegét a Szolnok TV az igény
teljesitését megel§z8en koteles meghatarozni. A koltségtérités ltalanos tételeit a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

A 3. pontban foglalt kiltségtérités Gsszegét a megismerési igényt benyjté ugyfeléllel elére kdzdIni
kell. Az ligyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon beliil nyilatkoztatni kell tova bba, hogy a koltségek
ismeretében a kérelmét fenntartja vagy médositja.

Amennyiben az igénylé nem vallalja a 3. pont szerinti kdltségtéritést, biztositani kell szamara a
betekintés lehet§ségét, amelynek maddjardl haladéktalanul tajékoztatni kell.

A megismerési igényekben a cégvezetd éltal a 2. sz. fiiggelékben meghatdrozottak szerint kijeldlt
ligyintéz6 jogosult eljarni.

A szoban el6terjesztett megismerési igények vonatkozadsaban

aa.)a tdjékoztatds azonnal széban is megadhato, amelyrél feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezd tartalmi elemei: megismerési igény benyujtasanak targya, a benyujtas
formaja, a benydjtas id6pontja, a benyuijté személy adatai, a kdzérdeki adat igénylésének
modja, az igény teljesitését végz6 ligyintéz6 személy, szervezeti egység, a teljesités datuma,
keltezés. A feljegyzéseket az igény teljesitését kévetS 3 munkanapon beliil a jegyz6 részére 4t
kell adni. A feljegyzéseket a Szolnok TV elkiilonitett médon tarolja és megérzi.

bb.)Jamennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithets, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megfelel6 nyomtatvanyt kell kitélteni és az igény teljesitése a szabalyzat kovetkez8 pontjai
szerint torténik.

A megismerési igény vizsgalatat kovetGen a cégvezets, illetve az sltala kijelolt személy gondoskodik
arrol, hogy a beérkezett igény a 6. pontban hivatkozott fiiggelék szerinti felelSs lgyintéz6
személyhez keriiljon az érdemi ligyintézés céljabdl.

Az Ugyintéz§ koteles a 9. pontban foglaltak szerint a megismerési igényre vonatkozd adatokat
legkés&bb 3 munkanapon beliil 6sszedllitani és a jegyzG részére atadni.
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10.

11.

12

13.

14.

15.

16.

Az ligyintéz6 koteles

cc.) a megismerési igényben szereplS adatokat az igénynek megfelelSen, tovabbitisra alkalmas
mddon Osszeallitani és a cégvezetS részére térténd tovabbitast megel6z6en azt az érintett
szervezeti egység vezetGjével jovahagyatni;

dd.)jelezni vezetéje felé, ha megallapitisa szerint a megismerési igényben szerepl6 adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabdlyzat hatalya als;

ee.)jelezni vezetfje felé, ha megdllapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

A cégvezetd az ligyintéz6tdl dtvetett dokumentumok vonatkozdsaban tartalmi ellen6rzést végez,
amelynek soran ellendrzi, hogy

ff.) az atvett dokumentumok teljeskoriien tartalmazzdk-e az Ugyfél altal igényelt adatokat;

gg.)az igény teljesitése sordn dtadasra keriils adatok telies kére ténylegesen nyilvanossagra
hozhaté kdzérdek(i adatnak mingsiil, egyéb esetben azokat elkiilénitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

hh.)az dsszedllitott dokumentumok kézott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az iigyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilénitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszedllitisat kovetSen a megismerési igény az Ugyfél kérésének megfelelGen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen tdrténd masolat-atadas vagy postai Uton torténd
masolat-megkiildés atjan.

Ha az ligyfél az adatokat személyesen kivdnja megismerni, a cégvezetd kotelessége az ligyfelet
haladéktalanul értesiteni az adatszolgaltatas id6pontjanak egyeztetése érdekében.

A személyes betekintés sordn is kiemelt gondossaggal kel eljarni a védett adatokra vonatkozéan.
A bemutatdsra keriil§ dokumentumok meg nem ismerhetd részeinek — amennyiben azok nem
kilénithetSek el a betekintés idStartamara — takarasardl megbizhaté mdédon gondoskodni kell.

A cégvezetdnek az adatok betekintésének megfeleld kériilményeirél gondoskodnia kell. Ennek
érdekében el6zetesen ki kell jeldIni a betekintés helyszinét, valamint a betekintés soran az tigyfelet
tajékoztatni kell jogairdl és kotelezettségeirdl, tovibba a betekintés alatt a Szolnok TV részérdl
biztositani kell az Ugyintéz§ vagy egy olyan dolgoz6 jelenlétét, aki az igényléssel érintett adatok
vonatkozdsdban az Uigyfél kérdéseire érdemben vélaszolni tud, illetve a betekintés alatt felel a
dokumentumok biztonsagaért, valamint a 13. pont szerinti védett adatok védelméért.

A betekintés soran a Szolnok TV joga, hogy a megismerési igénye alapjan, idékorlat nélkiil —
figyelemmel a Szolnok TV ugyfélfogadasi rendre — a rendelkezésére bocsatott adatokba
betekintsen, és masolatkészitési igényét, amennyiben ez nem szerepelt a kérelmében, jelezze.

A betekintés sordn az ligyfél kitelessége, hogy a rendelkezésére bocsatott dokumentumok
épségérél gondoskodjon.
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

Amennyiben az Ulgyfél masolatkészitési igényét jelezte, a kérelemben foglaltak szerint az
teljesithetd személyes atadas, postai Gton vagy elektronikus levél Gtjan torténé megkiildés
keretében.

Személyes dtadds esetén a cégvezet§ vagy — amennyiben személyes betekintés keretében meriil
fel a mdsolatkészitési igény — a betekintésen résztvevd lgyintéz8 / dolgozé kotelessége
tjékoztatni az ligyfelet a masolatkészités kéltségérdl, a koltség teljesitésének médjardl, valamint,
amennyiben ez még nem tértént meg, a 3. sz. melléklet szerint nyilatkoztatni az ligyfelet, hogy a
koltségek ismeretében a kérelmét fenntartja vagy moédositja. A mésolat dtaddsa a kéltéségek
kifizetésének megtorténtét kévetden teljesithetd.

Személyes betekintést kévetSen a betekintésen résztvevs dolgozé felelGssége, hogy az érintett
szervezeti egység részére valamennyi dokumentumot hidnytalanul és épségben visszaadjon.

Amennyiben az iigyfél az adatokat postai uton / elektronikus levélben kivanja megismerni, a
cégvezetS az Uigyintézd altal elGkészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont
szerinti hataridének megfelelgen tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgéltatas teljesitése az alabbiak szerint térténik:

ii.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az ugyfel 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjan a megismerési igényét fenntartja;

ji-) aSzolnok TV szamldt allit ki és tajékoztatja az ugyfelet a kifizetés rendjérdl;

kk.)a szamla kiegyenlitését tanusité befizetési igazolds beérkezését kovetSen a jegyz6
gondoskodik az igényelt adatok ligyfél részére torténd postai utanvétellel, vagy elektronikus
levél atjan megvaldsulé megkildésérsl.

Az igényelt adatokrdl - igénybejelentéskor kért médon - készitett masolat személyes dtadasa,
postai-, telefax dtjan t6rténé megkiildése soran a kozérdeki adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely az igényl§ éaltal meg nem ismerhet§ adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERES! IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO JOGORVOSLATI

LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megdllapitasra keriil, hogy az ligyfél altal
igényelt adatok nem hozhat6k nyilvanosségra, az igény teljesitése megtagaddsra keriil.

Az adatigénylés megtagadhaté tovébba abban az esetben is ha azonos igényld altal egy éven belil
benyujtott, azonos adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem 3lit be.

A megtagadas tényérél a jegyz6 az igény beérkezését kévets 15 napon bell irdsban, vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozélte — elektronikus levélben értesiti az igénylét. A
teljesités megtagadasdra vonatkozd tajékoztatdsnak kételezSen tartalmaznia kell az igény
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megtagaddsanak tényét, és a megtagadds indokat, valamint a jogorvoslati lehet8ségeket. A jegyz6
kotelessége gondoskodni arrél, hogy az ugyfél szémdra a megtagadas jogszeriisége és
megalapozottsdga kellGen bizonyitott legyen.

A kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv{i igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

A cégvezet§ a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban kételes tdjékoztatni az tgyfelet arrdl, hogy ha
a kozérdek{ adatra vonatkozd igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birésaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatésdgnal (a tovabbiakban: Hatésag).

A cégvezetS felelGs tovabba azért, hogy az elutasitott igényekrdl és azok indokolasarél az
adatvédelmi felelGst évente tajékoztassa.

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

A cégvezeté a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolddd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiilénitett médon tarolja és nyilvéntartja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 tigyfél személyazonositd adatait
a Szolnok TV kizarélag az igény teljesitéséhez és a kéltéségek megfizetéséhez elengedhetetleniil
sziikséges médon és ideig kezeli.

A Szolnok TV cégvezetSje gondoskodik a kdzzétételi listaban nem szerepl6 megismerési igények
legaldbb évente torténd feliilvizsgalatardl és értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentds aranyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezelSnek minden év januar 31-éig kételezé a
Hato6sagot tdjékoztatni a megismerési igények elutasitasanak szamardl és indokard.

Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022.01.01-én Iép hatélyba.
Jelen szabalyzat az aldbbi fiiggelékeket tartalmazza:

I} 1. szdmu fuggelék: A kbzzétételi lista kdzzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozo tartalomfelelGsok és tartalomkoziék kijeliése

2. szamu figgelék: A megismerési igények teljesitésével Osszhnagban eljarni jogosult
tgyintézék kijeldlése

Jelen szabdlyzat az alabbi mellékleteket tartalmazza:

mm.) 1. szamu mellékiet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvany
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nn.)2. szama melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriil§ koitségek
00.)3. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a kéltségtéritéssel dsszefiiggésben
pp.)4. sz. melléklet: A szabalyzat megismerésére vonatkozé nyilatkozat

4. ASzolnok TV és a szervezeti egységek vezetsi gondoskodnak arrél, hogy a szabdlyzatot az Szolnok
TV minden dolgozdja megismerije és alkalmazza.

5. Aszabalyzat éves felllvizsgalata és aktualizéldsa a cégvezet6 feladata.

Szolnok, 2022.01.01.
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VI.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartoz6 iigyféli nyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEKU ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Azigényelt adat meghatarozasa szabadszoveges leirassal

2. A kozérdekii adatok igénylésének modja
(Kérjlik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)

[0 Személyesen, csak megtekintéssel kivanom megismerni a fenti adatokat.
L] Személyesen, megtekintéssel kivinom megismerni a fenti adatokat,
amelyekrél masolatot is kérek.
[1 A mésolatot az aldbbi forméaban kérem:
L] papir alapon;
] CD-n;
O DVD-n;
[1 sajét tulajdond pendrive-ra méasolva, amelyet rendelkezésre bocsatok.

A masolatot:
[ személyesen kivanom atvenni:

3. Személyes adatok

Név:
Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kételez61)

Alairas



2. szami meliéklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmeriilé kéltségek

A kozérdekii adatok megismerésével 6sszefiiggd masolatkészitési
koltségek

e A/4-es oldal masolata: 50 Ft / oldal
e A/3-as oldal masolata: 75 Ft / oldal
* CD-n torténd atadadas: 300 Ft / adathordozd

* DVD-n térténé atadas: 500 Ft / adathordozé

A fent nevezett koltségtételek az AFA-t tartalmazzak.

25/27



3. szamu melléklet: Az igyfél nyilatkozata a kéltségtéritéssel Osszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

L 1o o OO nyilatkozom, hogy az altalam
igényelt kézérdekd adatok mésolati kdltségeit megismertem.

A kéltségek ismeretében a benyujtott igénylésre vonatkozé kérelmemet (a megfelel6 rész
alahdzandd):

vallalom nem vallalom
A kéltségek ismeretében a kérelmemet (kérjiik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze
igényét):

[1 a benyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
[ a kérelmemet visszavonom;

[] a kérelmemet az aldbbiak szerint médositom (Kérjiik itt tiintesse fel, hogy mely masik
masolatkészitési médot valasztja!):

1. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kdtelezd!)

Alairas
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